Zatacznik

do Zarzadzenia Nr OR-1.0050.198.2023
Prezydenta Miasta Opola

z dnia 24 marca 2023r.

Regulamin powierzania
zadan z zakresu zdrowia publicznego
w trybie konkursu ofert

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie —nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2015 r. 0 zdrowiu publicznym (Dz.
U. z 2022 r. poz. 1608);

2) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.)

3) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe na powierzenie w trybie konkursu ofert realizacji
zadania z zakresu zdrowia publicznego;

4) srodkach finansowych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki finansowe z budzetu Miasta
przeznaczone na powierzenie realizacji zadania;

5) realizatorze zadania — nalezy przez to rozumie¢ podmioty, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 2
ustawy;

6) oferencie —nalezy przez to rozumie¢ podmiot spetniajacy kryteria realizatora zadania, sktadajacy
ofert¢ w ogtoszonym konkursie ofert;

7) formie elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ zlozenie o$wiadczenia woli w postaci
elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

8) generatorze wnioskow — nalezy przez to rozumie¢ Oprogramowanie do obstugi konkursow ofert,
zapewnione nieodptatnie przez Urzad na zasadzie otwartego dostepu;

9) Potwierdzeniu — nalezy przez to rozumie¢ pisemne potwierdzenie ztozenia oferty lub
sprawozdania, wydrukowane z generatora wnioskow;

10) konkursie ofert — nalezy przez to rozumie¢ konkurs ofert realizowany na podstawie art. 14 ust.
1 ustawy;

11) Komisji konkursowej — nalezy przez to rozumie¢ kolegialny organ oceniajacy oferty;

12) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Opole;

13) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Opola;

14) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Opola;

15) statucie — nalezy przez to rozumie¢ takze regulamin stowarzyszenia zwyktego;

16) wydziale merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu, ktora
odpowiada merytorycznie za realizacj¢ zadan z zakresu zdrowia publicznego powierzanych
w trybie konkursu ofert;

17) wydziale oglaszajacym konkurs ofert — nalezy przez to rozumie¢ Komorke organizacyjng
Urzedu, ktora odpowiada za realizacje procedury konkursu ofert i zawarcie umowy z realizatorem
zadania;

18) zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ zadanie z zakresu zdrowia publicznego, o ktorym mowa
w art. 2 ustawy, powierzane w trybie konkursu ofert;

19) wykorzystanie $Srodkéw finansowych — nalezy przez to rozumie¢ zaciagnigcie zobowigzania
oraz zaplate za zobowigzanie;

20) DOSTEPNOSCI - nalezy przez to rozumie¢ dostepnoéé architektoniczna, cyfrowa oraz
informacyjno-komunikacyjna w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2022 r. poz. 2240), osiggang m.in.
w ramach likwidacji barier, ktore uniemozliwiajg lub utrudniajg osobom ze szczegdlnymi
potrzebami udzial w réznych sferach zycia publicznego;

21) sytuacji kryzysowej — nalezy przez to rozumie¢ wystapienie okolicznosci, spowodowanych sita
wyzsza, rozumiang jako zdarzenie zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia i ktorego skutkom
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nie mozna byto zapobiec, m.in. okreslonych w ustawie 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
i chordb zakaznych u ludzi lub w innych ustawach szczegolnych dotyczacych bezpieczenstwa
panstwa oraz zdrowia obywateli albo wynikajacych z wprowadzenia stanow nadzwyczajnych,
0 ktorych mowa w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej.

§2
1. Powierzenie realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego nastgpuje zgodnie z zasadami:
pomocniczo$ci, suwerennosci, partnerstwa, efektywno$ci, uczciwej konkurencji, jawnosci
i rownosci szans.
2. Srodki finansowe powinny by¢ wykorzystane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) najlepszych efektow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i $srodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow;
2) w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;
3) w wysokosci i1 terminach, wynikajacych z weze$niej zaciagnietych zobowigzan.

§3

Dysponentem $rodkoéw finansowych jest Miasto.

§4
Powierzenie realizacji zadania jest mozliwe, gdy zadanie spetnia tacznie nastepujace warunki:
1) jest zadaniem z zakresu zdrowia publicznego, o ktorym mowa w art. 2 ustawy;
2) jest zadaniem wpisanym w celach statutowych lub w przedmiocie dziatania oferenta;
3) miesci si¢ w zadaniach wskazanych w ogloszeniu 0 konkursie ofert;
4) jest realizowane na terenie lub w interesie Miasta;
5) spetnia standardy DOSTEPNOSCI,;
6) uzyskato wymagana liczbe punktoéw i zostato wytypowane w trybie konkursu ofert do realizacji.

Rozdzial 2
Konkurs ofert

§5
Wybor zadania do realizacji nastepuje W trybie konkursu ofert, ogtaszanego przez Prezydenta w drodze
odrebnego zarzadzenia, ktorego zatgcznikiem jest ogloszenie o konkursie ofert.

§6
1. Prezydent moze:
1) odwota¢ konkurs ofert przed uptywem terminu na ztozenie ofert;
2) przedtuzy¢ termin ztozenia ofert i termin rozstrzygniecia konkursu ofert.

2. Brak rozstrzygniecia konkursu ofert lub inne okoliczno$ci powodujace niewykorzystanie srodkow
finansowych przeznaczonych w budzecie Miasta na realizacj¢ zadan, wymaga wydatkowania tych
srodkéw w drodze ponownego ogloszenia o konkursie ofert.

§7

1. Ogloszenie o konkursie ofert powinno zawiera¢ informacje okreslone w art. 15 ust. 1 ustawy oraz
informacje o wymaganiach w zakresie DOSTEPNOSCL

2. Opis sposobu oceny ofert w zakresie kazdego z kryteriow oceny ofert oraz sposdb i terminy
przekazania srodkow finansowych realizatorom zadania oraz sposob przygotowania oferty reguluje
niniejszy Regulamin, zatem nie stanowig one przedmiotu ogtoszenia 0 konkursie ofert.

3. Informacje do ogloszenia o konkursie ofert, w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 przygotowuje
wydzial merytoryczny.

4. Ogloszenie o konkursie ofert podaje si¢ do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta, na stronach internetowych Urzedu oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.
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10.

11.

§8
Termin sktadania ofert ustala si¢ kazdorazowo w ogloszeniu o konkursie ofert, jednak minimalny
termin sktadania ofert, nie moze by¢ krotszy niz 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia nastepujacego
po dniu, w ktorym ukazato si¢ ostatnie wymagane ogloszenie o konkursie ofert.
Oferte i sprawozdanie sktada si¢ poprzez generator wnioskow, natomiast do Urzedu dostarcza sie
Potwierdzenie w oryginale, z zastrzezeniem ust. 3 albo w formie elektronicznej. Zataczniki do oferty
i sprawozdan sktadanych przez generator wnioskow dotacza si¢ w formie skanu.
W sytuacji kryzysowej Prezydent moze zezwoli¢ na dorgczenie Potwierdzenia w formie skanu,
przestanego droga poczty elektronicznej. Skan Potwierdzenia jest ztozony w Urzedzie z chwila, gdy
wprowadzono go do $rodka komunikacji elektronicznej w taki sposob, ze adresat mogt zapoznac sie
Z jego trescia.
W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 3 skan Potwierdzenia nalezy dorgczy¢ w terminie ustalonym dla
ztozenia oferty lub sprawozdania, a nastepnie dorgczy¢ jego oryginat, w terminie nie dtuzszym niz 14
dni kalendarzowych, liczac od dnia nastepujacego po dniu ztozenia skanu Potwierdzenia. Powyzsze
nie dotyczy Potwierdzen w formie elektronicznej.
Potwierdzenie podpisujg osoby uprawnione do reprezentowania oferenta lub realizatora zadania, badz
inne osoby upowaznione. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby, sktadajagcej o§wiadczenie woli,
wymagany jest czytelny jej podpis.
W przypadku wyznaczenia petnomocnikéw do sktadania oferty, podpisywania umowy oraz
rozliczania realizacji zadania, w tym sktadania sprawozdan oraz podpisywania wszelkich Potwierdzen
- o$wiadczenia woli 0séb ustanawiajacych pelnomocnikéw sg przyjmowane wylacznie na podstawie
petnomocnictwa szczego6lnego.
Wptyw oferty i sprawozdania nastepuje z dniem ztozenia w Urzedzie prawidlowo podpisanego
Potwierdzenia.
Termin do ztozenia oferty i sprawozdania uptywa z dniem ztozenia Potwierdzenia w Urzedzie, a nie
z dniem nadania go w placéwce pocztowej lub kurierskiej.
Jezeli koniec terminu zlozenia Potwierdzenia przypada na sobote albo na dzien ustawowo wolny od
pracy termin ten uptywa pierwszego roboczego dnia, nastepujacego po tym dniu.
Ogloszenie o konkursie ofert moze zawiera¢ informacje, ze uptyw terminu ztozenia oferty lub
sprawozdania moze nastgpi¢ w godzinach roboczych Urzedu.
Do kazdego ogloszenia o konkursie ofert zamieszcza si¢ formularz oferty, wedlug wzoru,
stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§9

Datg ztozenia oferty i sprawozdania jest data ich wptywu do Urzedu, jednak pod warunkiem ztozenia
Potwierdzenia w terminie sktadania oferty lub sprawozdania.

§10

Oferty ztozone niezgodnie z niniejszym Regulaminem i ogloszeniem 0 konkursie ofert, ztozone po
terminie lub bez ztozenia w Urzedzie wymaganego Potwierdzenia pozostang bez rozpatrzenia.

N

§11
Wyboru zadan do powierzenia dokonuje Komisja konkursowa, powotywana przez Prezydenta
w drodze odrebnego zarzadzenia, w ktorym Prezydent wskazuje przewodniczacego Komisji
konkursowej.
Komisja konkursowa moze sktada¢ si¢ z3 — 7 osob.
Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach, ktore zwoluje pracownik wydziatu ogtaszajgcego
konkurs ofert.
Przewodniczacy organizuje pracg komisji konkursowej, prowadzi jej posiedzenia i odpowiada
za prawidtowe jej funkcjonowanie.
Pracownik wydziatu ogtaszajacego konkurs ofert informuje komisj¢ konkursowa o ocenie formalnej
ztozonej oferty.
Pracownik wydzialu merytorycznego przedstawia komisji konkursowej wszystkie oferty, ktore
otrzymaty pozytywna ocen¢ formalng.
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§12
Powotany do komisji konkursowej cztonek sktada do kazdego konkursu ofert o§wiadczenie wedtug
wzoru, okre$lonego W zataczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu. Cztonek komisji konkursowej,
ktéry zlozy o$wiadczenie negatywne lub nie ztozy o$wiadczenia zostaje wylaczony z posiedzenia
komisji.
Wszyscy cztonkowie komisji konkursowej sa uzytkownikami wewnetrznymi generatora wnioskow
i otrzymuja do niego dostep w celu zapoznania si¢ ze ztozonymi ofertami oraz w celu ich oceny.
Przed przystapieniem do oceny na posiedzeniu Komisji konkursowej jej cztonkowie majg obowigzek
zapoznac si¢ z trescig kazdej oferty.
Z posiedzenia komisji konkursowej pracownik wydziatu ogtaszajacego konkurs ofert sporzadza
protokot, ktéry podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji konkursowe;.
Uczestnictwo w posiedzeniu Komisji konkursowej moze nastgpowacé w trybie zdalnym za pomoca
wskazanych przez Urzad kanalow komunikacyjnych. Decyzje o trybie zdalnym i sposobie jego
przeprowadzenia podejmuje Prezydent.

§13
Kazda oferta rozpatrywana przez komisj¢ konkursowa wymaga szczegdtowej analizy i dyskusji.
Kazdy cztonek komisji konkursowej ma prawo i obowiazek czynnie uczestniczy¢é w ocenie kazdej
oferty i przyznawa¢ punkty ofertom.
Komisja konkursowa na posiedzeniu sumuje punkty przyznane kazdej ofercie i na podstawie tacznej
punktacji, uwzgledniajac wymog, o ktorym mowa w § 17 ust. 1 niniejszego Regulaminu ustala listg
rankingowg ofert, poczawszy od ofert, ktore uzyskaty najwyzsza liczbe punktow.
Na podstawie listy rankingowej, o ktérej mowa w ust. 3 oraz uwzgledniajac dostepne srodki finansowe
z budzetu Miasta na powierzanie zadan z zakresu zdrowia publicznego w trybie konkursu ofert —
Komisja konkursowa wskazuje zadania do powierzenia. W przypadku réwnej liczby punktow
przewodniczacy Komisji konkursowej podejmuje decyzje w sprawie wyboru realizatora zadania.
Informacja o wskazaniu zadan do powierzenia, publikowana jest niezwlocznie w Biuletynie
Informacji Publicznej i na stronie internetowej Miasta Opola oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Urzedu.

=

§ 14
Oferenci, ktore nie zakwalifikowali si¢ do powierzenia im zadania do realizacji mogg odwotac si¢ do
Prezydenta w terminie 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia ogloszenia Informacji o wskazaniu zadan
do powierzenia. Odwotanie nalezy sktada¢ pisemnie lub w formie elektronicznej.
Prezydent ostatecznie okresla zadania do powierzenia. Informacja Prezydenta jest oglaszana
niezwlocznie po jej podjeciu w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Miasta
Opola oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

Rozdzial 3
Kryteria wyboru ofert

§15
Formalnej oceny oferty zgodnie z kryteriami, ustalonymi w § 16 ust. 1 pkt 1 niniejszego Regulaminu
dokonuje pracownik wydziatu ogtaszajacego konkurs ofert.
Oceny, o ktorych mowa w ust. 1 sg dokumentowane na Karcie oceny formalnej, wedtug wzoru
okreslonego w Zataczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Komisja konkursowa dokonuje oceny merytorycznej kazdej oferty na podstawie kryteriow,
ustalonych w § 16 ust. 1 pkt 2 niniejszego Regulaminu.
Kazdy cztonek komisji konkursowej wpisuje swoja ocen¢ kazdej oferty na Karcie oceny
merytorycznej, ktorej wzor okresla zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Komisja konkursowa sporzadza krotkie uzasadnienie do kazdej ocenionej oferty.
Kryteria wyboru ofert nie podlegajg zmianie w toku postepowania konkursowego.

§ 16
1. Kryteria oceny ofert:
1) formalne:
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d) zadanie jest zadaniem z zakresu zdrowia publicznego, o ktorym mowa w art. 2 ustawy,

b) zadanie jest zadaniem wpisanym w celach statutowych lub w przedmiocie dzialania
oferenta,

¢ zadanie miesci si¢ w zadaniach wskazanych w ogtoszeniu 0 konkursie ofert,

d zadanie jest realizowane na terenie lub w interesie Miasta,

€) oferta zawiera informacje o spelieniu standardow DOSTEPNOSCI,

f)  oferta zostala zlozona na wymaganym formularzu,

g) oferta zostala poprawnie wypetniona i jest kompletna,

h)  oferta spetnia wszystkie wymagania wskazane w ogloszeniu o konkursie ofert,

i) oferent ztozyt wszystkie wymagane o$wiadczenia pod odpowiedzialnoscig karna:

— o$wiadczenie potwierdzajace, ze w stosunku do podmiotu skladajacego oferte nie
stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania srodkow publicznych,

— os$wiadczenie osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu sktadajacego oferte o jej
niekaralnosci - zakazem peinienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem s$rodkami
publicznymi oraz niekaralnosci za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestgpstwo
skarbowe,

— oswiadczenie, ze podmiot sktadajacy oferte jest jedynym posiadaczem rachunku, na
ktory zostang przekazane srodki finansowe i zobowigzuje si¢ go utrzymywac do chwili
zaakceptowania rozliczenia tych srodkow pod wzgledem finansowym i rzeczowym,

— os$wiadczenie osoby upowaznionej do reprezentacji podmiotu sktadajacego oferte
wskazujace, ze kwota srodkdéw finansowych, przeznaczona zostanie na realizacj¢ zadania
zgodnie z ofertg i ze w tym zakresie zadanie nie bedzie finansowane z innych zrodet;

) potwierdzenie jest podpisane przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli,
zgodnie z wyciagiem z Krajowego Rejestru Sadowego albo z innych wlasciwych ewidencji;
2) merytoryczne:

a) przydatnos$¢ i atrakcyjnos¢ zadania dla Miasta,

b) spojnos¢ harmonogramu dziatan w zakresie realizacji zadania i adekwatno$¢ dziatan
do ustalonego celu dla zadania,

) racjonalno$¢, celowos¢, gospodarno$¢ i legalno$¢ wysokosci wnioskowanych $rodkow
finansowych,

d) wczesniejsza dziatalno$¢ oferenta, jezeli ta dotyczy zadania okre$lonego w ogloszeniu

0 konkursie ofert,

e) gwarancje prawidtowego wykonania zadania na podstawie:
— adekwatnosci zasobow rzeczowych i kadrowych ustalonych dla charakteru
realizowanego zadania,
— kompetencji 0sob zapewniajacych wykonanie zadania oraz zakresu ich obowiazkow,
do charakteru i rozmiardéw realizowanego zadania;
— weczesniejszej dziatalnosci oferenta, jezeli dzialalno$¢ ta dotyczy zadania okreslonego
w ogloszeniu 0 konkursie ofert,
f) racjonalno$¢ wysokosci srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zadania,
g) rzetelno$¢ kosztorysu wykonania zadania, w szczegdlno$ci planowanych kosztow
administracyjnych,
h) propozycja realizacji standardow DOSTEPNOSCI.

Jezeli Oferent wczesniej realizowal zadania z zakresu zdrowia publicznego i w zakresie zadania
okreslonego w ogloszeniu o konkursie ofert i zadanie to bylo rozliczane przez Urzad, pracownik
wydziatu ogtaszajacego konkurs ofert stwierdza czy zadanie to zostato zrealizowane prawidtowo i
czy zostato rozliczone pozytywnie.
Ocena oferty wedtug kryteriow merytorycznych nastepuje wytacznie po spetnieniu przez t¢ oferte
wszystkich kryteriow formalnych.
Maksymalna liczba punktow za realizacje poszczegdlnych kryteriow okreslona zostata w Karcie
oceny merytorycznej.
Za koszty merytoryczne i administracyjne uznaje si¢ te koszty, ktore w ocenie komisji konkursowe;j
stuza realizacji zadania, w tym koszty administracyjne to koszty, ktore stuza do obstugi zadania.
Komisja konkursowa w sprawie kosztow merytorycznych i administracyjnych kieruje si¢
stanowiskiem wydziatu merytorycznego.
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Przyjmuje si¢ limit kosztow administracyjnych na poziomie maksymalnie 10% wysokosci
otrzymanych srodkéw finansowych.

W  szczegblnie wuzasadnionych przypadkach Prezydent moze zwiekszy¢ limit kosztow
administracyjnych.

§17
Oferty, ktore uzyskaly mniej niz 50 % maksymalnej liczby punktéw nie kwalifikuja si¢ do realizacji.
Jezeli zadna ze ztozonych ofert nie uzyskata wigcej niz 50% maksymalnej liczby punktow - konkurs
ofert pozostaje bez rozstrzygnigcia.
W przypadku braku $rodkow finansowych, oferta, ktora uzyskata powyzej 50% maksymalnej liczby
punktéw nie moze by¢ powierzona do realizacji.

§ 18

Konkursy ofert podlegaja rozstrzygnigciu nawet w sytuacji ztozenia tylko jednej oferty.

=

Rozdzial 4
Umowa i jej finansowanie

§19
Przyznanie $rodkéw finansowych nastgpuje na podstawie umowy zawartej pomi¢dzy Prezydentem
z wytonionym w drodze konkursu ofert realizatorem zadania, wedtug ramowego wzoru stanowiacego
Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu. Postugujac si¢ ramowym wzorem wydzial oglaszajacy
konkurs ofert moze wprowadza¢ modyfikacje do umowy, zaleznie od konkretnej sytuacji i potrzeby,
przy akceptacji radcy prawnego Urzedu.
Przekazanie srodkow finansowych na rzecz realizatorow zadania nastepuje po zawarciu umowy przez
jej strony w terminach w niej okreslonych, nie dluzszych niz 30 dni kalendarzowych, liczac od dnia
zawarcia umowy.
Przekazanie $rodkow, o ktoérych mowa w ust. 2 nastepuje na konto realizatora zadania wskazane
W umowie.

§20
Umowa oraz jej zmiany (aneksy) wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Stron umowy nie wigza zadne ustne porozumienia w przedmiocie objgtym umowa.

§21

Powierzenie realizacji zadania jest mozliwe wylacznie zgodnie ze zlozong ofertg oraz ewentualng
aktualizacja harmonogramu i kosztorysu, a takze gdy realizator zadania zobowiagze si¢ W umowie do
zapewnienia DOSTEPNOSCI w zakresie okreslonym w umowie, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostepno$ci 0S0bom ze szczegdlnymi potrzebami.

§ 22

Realizacja umowy nastepuje w terminach w niej oznaczonych, nie dtuzszych niz do dnia 31 grudnia danego
roku budzetowego, w ktdrym zostata zawarta.

Rozdzial 5
Wykorzystanie Srodkéw finansowych

§23
Wykorzystanie $rodkow finansowych jest mozliwe nie wcze$niej niz od dnia zawarcia umowy.
W przypadku pézniejszego rozpoczecia realizacji zadania, niz data zawarcia umowy, wykorzystanie
srodkow finansowych nie moze nastapi¢ przed dniem rozpoczecia realizacji zadania, ustalonym w
umowie.
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Rozdzial 6
Zmiany umowy

§ 24
W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane wylacznie zmiany, ktére nie zmieniajg istoty
zadania oraz sa uzasadnione, biorgc pod uwage zasady, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 niniejszego
Regulaminu oraz dgzenie do uzyskania najlepszych efektow uzyskanych w wyniku realizacji zadania.
Nie mozna dokona¢ zmian umowy w zakresie, ktory znaczaco wplynat lub mogtby wptyna¢ na decyzje
0 powierzeniu zadania do realizacji.
Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 moga by¢ dokonywane wytacznie w zakresie:

1) poszczegdlnych pozycji kosztow zadania oraz pomiedzy jego dziataniami;

2) terminu jego realizacji, pod warunkiem jednak, ze nowy termin nie przekroczy terminu
okreslonego w ogtoszeniu o konkursie ofert oraz nie wplynie na celowos$¢ oraz mozliwo$¢
realizacji zadania;

3) w sytuacji kryzysowej zmieniony termin realizacji zadania moze wykracza¢ poza termin
wskazany w ogloszeniu o konkursie ofert, jednak przesunigty termin realizacji tego zadania nie
moze przekroczy¢ konca roku kalendarzowego, w ktorym jest realizowane zadanie.

Nie wymagajg aneksu zmiany wysokosci wydatkow w zakresie poszczegdlnych pozycji kosztéw
zadania lub w zwiazku z ta zmiang utworzenia nowej lub usunigcia istniejacej pozycji kosztow
wydatkéw jezeli zmiana ta obejmuje nie wigcej niz 10 % wysokosci danego wydatku.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3 sa mozliwe wyltacznie w ramach wysokosci przyznanych srodkow
finansowych.

W przypadku zmian dokonywanych w trakcie realizacji zadania realizator zadania jest zobowigzany
przedstawi¢ zaktualizowany harmonogram lub aktualizacj¢ dziatan w zalezno$ci od rodzaju zmiany lub
zaktualizowany kosztorys.

Zasadnos$¢ zaproponowanych przez realizatora zadania zmian umowy, o ktérych mowa w ust. 1-4
opiniuje wydziat merytoryczny.

Rozdzial 7
Rozliczenie umowy

§ 25
Termin i sposéb rozliczenia umowy, w tym s$rodkow finansowych przyznanych na realizacje
powierzonego zadania okresla umowa, z zastrzezeniem wymogdow okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.
Srodki finansowe podlegaja zwrotowi w terminie i na rachunek Urzedu wskazany w umowie.
Zwrot otrzymanych $rodkow finansowych nastepuje w sytuacjach ich niewykorzystania,
wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
zgodnie z definicja w ustawie 0 finansach publicznych, na zasadach i w terminach okre$lonych
w umowie, z uwzglednieniem art. 251-252 ustawy o finansach publicznych.
Rozliczenie umowy, w tym wykorzystania srodkow finansowych nastepuje w formie sprawozdania
z realizacji zadania, wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§ 26
Nie beda rozliczane dokumenty finansowe wystawione lub zaptacone przed zawarciem umowy, takze
przed realizacja zadania lub po zakonczeniu realizacji zadania i po zakonczeniu umowy.
Przepis ust. 1 ma zastosowanie do wszystkich wydatkow poniesionych z tytutu umowy.

§ 27
Zakonczenie umowy nastepuje z chwilg akceptacji sprawozdania koncowego z realizacji zadania.
Prezydent akceptuje sprawozdanie koncowe wylacznie w sytuacji tacznego spetienia warunkoéw
prawidlowej realizacji zadania i prawidlowego wykonania umowy, tj.:

1) wydatki na realizacj¢ umowy zostaty poniesione w cato$ci i na zasadach okre§lonych w § 2
ust. 2 niniejszego Regulaminu przy zachowaniu zasady racjonalnosci, celowosci,
gospodarnosci i legalnosci oraz zgodnie z kosztorysem;

2) zrealizowano cel zadania;
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3) zrealizowano wszystkie dziatania zaproponowane w harmonogramie i W wysokosci kosztow
w nim ustalonych;

4) dochowano wszystkich terminéw, okreslonych w umowie;

5) realizator zadania wykonat wszystkie nalozone na niego obowigzki w umowie, niniejszym
Regulaminie oraz w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego w czasie trwania
umowy;

6) srodki finansowe wykorzystano we whasciwej wysokosci i zgodnie z ustalonym w umowie
ich przeznaczeniem.

7)

Rozdzial 8
Obowiazki realizatora zadania

§ 28
1. Realizator zadania jest zobowigzany do:

1) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej otrzymanych $rodkéw finansowych oraz
dokonywanych z tych §rodkéw wydatkow;

2) wydatkowania srodkow finansowych terminowo i zgodnie z przeznaczeniem, kierujac si¢ zasadami
racjonalnosci, celowosci, gospodarnosci i legalnosci oraz zasadami, o ktorych mowa w § 2 ust. 2
niniejszego Regulaminu;

3) poddania si¢ kontroli prawidtowosci realizowanego zadania i wykorzystania przyznanych mu $rodkow
w ramach finansowania tego zadania oraz skladania oswiadczen w tym wzgledzie pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan;

4) Scislej i statej wspotpracy w ramach sprawowanego przez Prezydenta nadzoru nad prawidtowoscia
wydatkowania przekazanych $rodkow finansowych, w tym udzielania wyjasnien z zakresu
realizowanego zadania na kazde zadanie Prezydenta;

5) sporzadzenia sprawozdania z realizacji zadania w terminie do 30 dni kalendarzowych, liczac od
dnia zakonczenia realizacji zadania i na zasadach przewidzianych w umowie;

6) zwrotu przekazanych srodkow finansowych w sytuacjach przewidzianych w umowie.

2. Umowa moze przewidywac sporzadzanie sprawozdan cze¢$ciowych, okreslajac ich liczbe i termin
ztozenia. Do sprawozdan czgsciowych stosuje si¢ odpowiednio przepisy o sprawozdaniach
koncowych.

3. Szczegdlowe obowiazki realizatora zadania, takze w zakresie sporzadzania i przechowywania
dokumentacji okresla umowa.

§29

1. Realizator zadania zobowigzany jest do publicznego informowania o korzystaniu ze $rodkow
finansowych z budzetu Miasta, w tym do umieszczania loga Miasta, zgodnego z zarzadzeniem NR
OR-1.0050.854.2017 Prezydenta Miasta Opola z dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
,»Ksiegi Identyfikacji Wizualnej — Herbu Miasta Opola i logo Miasta Opola”.

2. Informacje, 0 ktorej mowa w ust. 1 nalezy umieszcza¢ na wszystkich materiatach, publikacjach,
informacjach dla medioéw, ogloszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego
zadania.

3. W umowie mozna zastrzec, ze Realizator zadania jest zobowiagzany do informowania Prezydenta
droga elektroniczng na adres poczty elektronicznej, wskazany w tej umowie 0 dziataniach
realizowanych w ramach zadania zgodnie z harmonogramem realizacji tego zadania.

§ 30
Realizator zadania ponosi wytaczna odpowiedzialnos¢ wobec o0sob trzecich za szkody powstale
w zwigzku z realizacjg zadania oraz wykonaniem umowy. Skutki niedochowania nalezytej starannosci w
tym zakresie okresla umowa.

§31
Jezeli w zwigzku z realizacjg zadania - realizator zadania przetwarza, gromadzi i przekazuje dane osobowe
oraz wprowadza je do systemoOw informatycznych jest zobowigzany d0 stosowania przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
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osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).
§32
Naruszenie przez realizatora zadania obowigzkoéw ustalonych w niniejszym Regulaminie (w tym takze
na etapie sktadania oferty) lub w umowie moze skutkowaé rozwigzaniem umowy oraz obowigzkiem
zwrotu srodkow finansowych, na zasadach i w terminach ustalonych w umowie.

Rozdzial 9
Nadzor i kontrola realizacji zadania

§33
Prezydent nadzoruje prawidtowo$¢ wykonania umowy, w tym prawidtowos$¢ wykorzystania $rodkow
finansowych przez realizatora zadania pod wzgledem spetnienia kryteriow: racjonalno$ci, celowosci,
gospodarnosci i1 legalnosci ze szczegdlnym uwzglednieniem realizacji kryteriéw wykorzystania srodkow
finansowych, zgodnie z § 2 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

§ 34
Prezydent moze w ramach nadzoru zada¢ od realizatora zadania wgladu we wszystkie dokumenty
zwiazane z realizacjg zadania oraz moze zadac¢ wyjasnien.

§ 35

W ramach sprawowanego nadzoru nad realizacja zadania Prezydent moze podja¢ czynnosci kontrolne

wobec realizatora zadania.

§ 36

1. Kontrolg przeprowadzaja pracownicy Urzgdu upowaznieni przez Prezydenta.

2. Czynno$ci sprawdzajace w trakcie realizacji umowy przeprowadzaja pracownicy wydziatu
oglaszajacego konkurs ofert.

3. Kontrola oraz czynno$ci sprawdzajace obejmujg realizacj¢ zadania zgodnie z warunkami, okreslonymi
W umowie oraz zwigzang z realizacja tego zadania dokumentacje, w tym dokumentacj¢ finansowa.

4. Kontrola oraz czynnosci sprawdzajace moga by¢ przeprowadzane w kazdym miejscu, w szczegolnosci
miejscu realizacji zadania, w siedzibie realizatora zadania lub w Urzedzie.

5. Kontrole i czynno$ci sprawdzajace przeprowadza sie na podstawie wszelkich dostepnych dokumentéw,
w szczegolnosci tych, ktorych zazadano od realizatora zadania.

6. W ramach sprawowanej kontroli i czynno$ci sprawdzajacych upowaznieni do kontroli pracownicy
Urzedu mogg odbiera¢ o$wiadczenia od realizatora zadania pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej za
sktadanie fatszywych zeznan.

Rozdziat 10
Postanowienia koncowe

§37
Prezydent zastrzega sobie prawo interpretacji postanowien niniejszego Regulaminu.

§ 38
1. Szczegoétowych informacji w zakresie realizacji niniejszego Regulaminu oraz ogloszonych konkursow
ofert udziela wydziat oglaszajacy konkurs ofert.
Szczegotowych informacji na temat warunkow konkursowych udziela wydziat merytoryczny.
3. Zalaczniki do Regulaminu:
Zatacznik nr 1 - wzor oferty na powierzenie realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego;
Zalgcznik nr 2 - wzor o$wiadczenia czlonka Komisji konkursowej;
Zatgcznik nr 3 - wzor Karty oceny formalnej;
Zatacznik nr4 - wzor Karty oceny merytoryczneyj;
Zatacznik nr 5 - wzor umowy na powierzenie realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego;
Zatacznik nr 6 - wzor sprawozdania z realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego.
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