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............................................................................ 	Opole, dnia ............................
Imię i nazwisko

............................................................................
Nazwa instytucji lub firmy

............................................................................
Adres

............................................................................
Nr telefonu

............................................................................
E-mail

............................................................................
Osoba uprawniona do odbioru materiałów



Wniosek o wydanie materiałów i wydawnictw promocyjno-informacyjnych

1. Informacje o wnioskodawcy (instytucja, osoba prywatna, podmiot gospodarczy itp.)
...................................................................................................................................................................
2. Osoba prowadząca projekt (imię, nazwisko, funkcja, tel. kontaktowy, e-mail)
...................................................................................................................................................................
3. Przeznaczenie materiałów i wydawnictw:

a) opis przedsięwzięcia (konferencja, targi, wizyty oficjalnych gości, nazwa projektu/pomysłu, inne
– proszę szczegółowo opisać) 

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
[bookmark: _GoBack]
b) termin i miejsce realizacji projektu
...................................................................................................................................................................

c) ilość potrzebnych materiałów i do kogo będą adresowane (proszę podać liczbę osób z możliwie
precyzyjnym określeniem pozycji zawodowej, społecznej itp.) 

...................................................................................................................................................................
d) sposób promocji projektu
...................................................................................................................................................................
4. Proszę określić wersję językową zamawianych materiałów
...................................................................................................................................................................

5. Zobowiązuję się do przedstawienia sprawozdania i dokumentacji 
fotograficznej z realizacji projektu w ciągu 30 dni od daty imprezy, tj. do dnia ..........................................................

UWAGA: wniosek należy złożyć na co najmniej 5 dni przed datą realizacji projektu

	..................................................
	Podpis wnioskodawcy
	(pieczątka)
7. Załączniki
...................................................................................................................................................................
Uwaga!
Wnioski należy składać w Wydziale Promocji, ul. Szpitalna 3b-5-7, pok. 1 lub w kancelarii Urzędu Miasta Opola, ul. Rynek 1A. Informacje o decyzji Naczelnika Wydziału Promocji, można uzyskać w pod numerem telefonu +48 77 54 17 507
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Decyzja Naczelnika Wydziału Promocji:

Opole, dnia ..........................................	Podpis Naczelnika ..........................................	


INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuję, że: 
Administrator danych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Opole z siedzibą przy ul. Rynek 1A,  45-015 Opole, email- urzad@um.opole.pl, tel. +48 77 45 11 800.
Inspektor ochrony danych  
Z Inspektorem Ochrony Danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych w szczególności w zakresie korzystania z praw związanych z ich przetwarzaniem poprzez adres mailowy iod@um.opole.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora 
Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania 
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywać się będzie na podstawie art. 6 ust. 1 lit e RODO w związku  z art.7 ust. 1 pkt.18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym tylko i wyłącznie w celu przyjęcia i realizacji wniosku o wydanie materiałów i wydawnictw promocyjno-informacyjnych.
Odbiorcy danych: 
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie administratora i z którymi zawarto umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych na świadczenie usług serwisowych do użytkowanych systemów informatycznych.
Okres przechowywania danych osobowych: 
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.
Prawo dostępu do danych osobowych:  
Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia ich przetwarzania. 
Ponadto także prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. 
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: 
Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 
Konsekwencje niepodania danych osobowych:  
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne ale niezbędne do rozpatrzenia i realizacji wniosku. Niepodanie danych osobowych będzie skutkować brakiem możliwości rozpatrzenia i realizacji wniosku.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.
